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ZESPOL SZKOL INZYNIERII SRODOWISKA I USLUG
im. Mikotaja Kopernika w Elblagu

SZKOLNE PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI (PRACOWNIKOW SZKOLY)

| METODY WSPOLPRACY SZKOLY Z POLICJA W SYTUACJACH ZAGROZENIA

DZIECI | MLODZIEZY PRZESTEPCZOSCIA | DEMORALIZACJA

Procedury i strategie stanowig narzedzie efektywnego reagowania na trudne

lub zaskakujgce sytuacje wychowawcze, ktére powinny by¢ niezwlocznie

podejmowane przez wszystkie podmioty odpowiedzialne za bezpieczenstwo uczniow

w szkole.

VI.

VII.

VIII.

Spis procedur:
Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen ktéry
nie ukonczyt 18 lat uzywa alkoholu lub innych srodkéw, uprawia nierzad, badz
przejawia inne zachowania swiadczgce o demoralizacii.
Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na
terenie szkoty znajduje sie uczen bedgcy pod wptywem alkoholu lub innych
substancji psychoaktywnych.
Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu lub e-
papierosa przez ucznia.
Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy
sobie niebezpieczne substancje lub niebezpieczne narzedzia.
Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie
szkoty substancje przypominajgcg wyglagdem substancje psychoaktywna.
Procedura postepowania w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego
i cudzej wtasnosci.
Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez
ucznia.
Procedura postepowania wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub
przestepstwa.
Procedura postepowania wobec ucznia — ofiary czynu karalnego.
Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia przejawow przemocy i

agresji wérod uczniow.
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Procedura postepowania w sytuacji naruszenia godnosci lub nietykalnosci
osobistej nauczyciela lub pracownika szkoty.

Procedura postepowania w przypadku zachowan samobojczych Iub
samobojstwa ucznia.

Procedura postepowania w razie wypadku w szkole.

Procedura postepowania w przypadku zachowania uniemozliwiajgcego
prowadzenie lekciji.

Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczania szkoty
przez ucznia w czasie zajec lekcyjnych.

Procedura postepowania w przypadku diagnozowania trudnych sytuaciji
wychowawczych.

Procedura postepowania w przypadku odmowy wspotpracy
rodzicow/opiekundéw prawnych ze szkotg lub gdy rodzina jest niewydolna
wychowawczo.

Procedura postepowania w przypadku ujawnienia podejrzanej przesyiki lub
telefonu ostrzegajgcego przed niebezpieczenstwem.

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel wykryje fatszerstwo.
Procedura postepowania w przypadku uzywania przez ucznia wulgarnego
stownictwa.

Procedura postepowania w przypadku cigzy uczennicy.
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Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen
ktéry nie ukonczyt 18 lat uzywa alkoholu lub innych srodkéw, uprawia
nierzad, badz przejawia inne zachowania swiadczace o demoralizaciji.

Nauczyciel, pracownik szkoty powinien niezwtocznie przekaza¢ uzyskang
informacje wychowawcy klasy.

Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrekcje szkoty.
Wychowawca  wzywa niezwiocznie do szkoty rodzicow/opiekundw
prawnych ucznia i przeprowadza z nimi rozmowe w obecnosci ucznia. W
przypadku potwierdzenia uzyskanej informacji, zobowigzuje ucznia do
zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow zas bezwzglednie do
szczegodlnego nadzoru nad dzieckiem. Moze zaproponowaé¢ rodzicom
konsultacje dziecka w specjalistycznej placéwce. Zostaje sporzgdzona notatka
ze spotkania.

Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy z kadrg pedagogiczng lub nie reagujg na
wezwanie do stawiennictwa w szkole, a nadal z wiarygodnych Zzrodet
naptywajg informacje o wymienionych wyzej przejawach demoralizacji ucznia,
szkofa pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sgd rodzinny lub policje.
Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie formy oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania
z pedagogiem itp.) i ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow.
Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji sgdu rodzinnego lub policji.

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na
terenie szkotly znajduje sie uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub
innych substancji psychoaktywnych.

Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy
i pedagoga szkolnego.

Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie
pozostawia go samego, stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego
zycie ani zdrowie.

Wychowawca zawiadamia o fakcie dyrekcje szkoty oraz rodzicow/opiekundéw
prawnych, ktérych zobowigzuje do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty,
jezeli zezwala na to jego stan zdrowia.

Wychowawca/pedagog szkolny/dyrektor szkoty (min. 2 pracownikéw placowki)
przeprowadzajg rozmowe z uczniem (w miare jego psychofizycznych
mozliwosci) w celu uzyskania informacji odnosnie wypitego alkoholu lub
zazytego srodka, sposobu jego pozyskania i zrodta pochodzenia. Ustalajg
miejsce spozycia oraz wspotuczestnikow zdarzenia.

W sytuacji zagrozenia zycia lub zdrowia ucznia, wzywa sie pomoc medyczng
w celu stwierdzenia stanu zdrowia, ewentualnie udzielenia pomocy
medycznej.

W przypadku odmowy przyjazdu do szkoty rodzicow/opiekunéw prawnych,
0 pozostaniu ucznia w szkole, przewiezieniu ucznia do placowki stuzby
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zdrowia, badz tez przekazania go do dyspozycji funkcjonariuszom policji
decyduje lekarz po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia.

W  przypadku ucznia bedgcego pod wptywem alkoholu — jezeli
rodzice/opiekunowie prawni odmawiajg przyjazdu, a uczen jest agresywny
badz swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub
zdrowiu innych — szkota zawiadamia jednostke policiji.

Pedagog szkolny sporzadza stosowng dokumentacje dotyczgcg okolicznosci
zdarzenia.

Niezwtocznie po zaistniatym zdarzeniu wychowawca przeprowadza rozmowe
z rodzicami/opiekunami prawnymi w obecnosci ucznia i pedagoga szkolnego,
zobowigzujgc ucznia do zaniechania negatywnego zachowania oraz podjecia
ewentualnych dziatan terapeutycznych. Pedagog szkolny przekazuje
rodzicom/opiekunom prawnym informacje o mozliwosci skorzystania ze
specjalistycznej pomocy pedagogiczno-psychologicznej dotyczgcej
uzaleznien.

10)Dyrektor kieruje sprawe do sadu rodzinnego.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

1)

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu lub e-
papierosa przez ucznia.

Osoba, ktéra zauwazy ucznia palgcego papierosy na terenie szkoty powinna
poinformowac o tym wychowawce lub pedagoga szkolnego.

W  przypadku matoletniego ucznia wychowawca/pedagog szkolny
(w obecnoéci innego pracownika szkoty) ma prawo zazgdaé, aby uczen
przekazat mu papierosy/e-papierosa pokazat dobrowolnie zawartos¢ torby
szkolnej oraz kieszeni we wiasnej odziezy. Nauczyciel nie ma prawa
samodzielnie wykonywacC tej czynnos$ci — jest to czynnosé zastrzezona
wytgcznie dla policji.

W przypadku matoletniego ucznia wychowawca/pedagog szkolny zabezpiecza
papierosy/e-papierosa, a nastepnie przekazuje rodzicom/opiekunom prawnym
za pokwitowaniem.

Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia i
przekazuje im informacje o paleniu papierosow przez dziecko, jednoczesnie
zobowigzujgc ich do szczegolnego nadzoru nad dzieckiem.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci rodzicéw,
zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania oraz
informuje o konsekwencjach zdrowotnych i prawnych palenia. Sporzgdza
notatke o zaistniatym incydencie, ktdéra podpisuje rodzic/opiekun dziecka.

W przypadku stwierdzenia demoralizacji zwigzanej z paleniem tytoniu przez
matoletniego ucznia na terenie szkoty, dyrektor placowki podejmuje dziatania
wynikajgce z wewnetrznych przepiséw szkoty oraz odpowiednich przepiséw
prawa.

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada
przy sobie niebezpieczne substancje lub niebezpieczne narzedzia.

Nauczycielowi nie wolno wykona¢ czynnosci przeszukania - jest to czynnos¢
zastrzezona wytgcznie dla policji, ale moze nakazaé, aby uczen dobrowolnie
wyjat wszystkie przedmioty z kieszeni lub torby szkolnej. Nauczyciel powinien
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to uczynic w obecnosci innej dorostej osoby (wychowawca, pedagog,
dyrektor).

O swoich spostrzezeniach lub podejrzeniach powiadamia dyrekcje szkoty oraz
wychowawce klasy.

Wychowawca o zaistniatym zdarzeniu powiadamia rodzicéw/opiekundéw ucznia
i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa w szkole.

Gdy uczen nie chce przekazac niebezpiecznej substancji/narzedzia na prosbe
nauczyciela, dyrektor szkoty wzywa policje, ktéra wykonuje stosowne
czynnosci wedtug posiadanych kompetenciji.

Jezeli uczen dobrowolnie wyda nauczycielowi niebezpieczng
substancje/narzedzie, nauczyciel przekazuje jg rodzicom/opiekunom prawnym
za pokwitowaniem.

W przypadku posiadania przez ucznia przedmiotow, ktorych posiadanie jest
zabronione przez przepisy prawa, nauczyciel niezwtocznie powiadamia
policje.

Pedagog szkolny sporzgdza stosowng dokumentacje dotyczacg okolicznosci
zdarzenia.

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na
terenie szkoly substancje przypominajaca wygladem substancje
psychoaktywna.

Nauczyciel, zachowujgc srodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed
dostepem do niej osob trzecich oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu
przyjazdu policji.

Prébuje (o ile jest to mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢ do
kogo nalezy znaleziona substancja.

O zaistniatym zdarzeniu powiadamia dyrekcje szkoty i wzywa policje.

Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje oraz
informacje dotyczgce szczegotdbw zdarzenia. Sporzgdza  stosowng
dokumentacje.

Procedura postepowania w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia
szkolnego i cudzej wiasnosci.

Nauczyciel, ktory uzyska informacje o dewastacji lub stwierdzi dewastacje
mienia przez ucznia ustala okolicznosci zdarzenia na podstawie rozmowy z
osobg informujgcg o zaistniatym fakcie bgdz wlasnego oglgdu sytuacji w
miejscu zaistnienia szkody.

2) W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcow, nauczyciel

3)

przeprowadza rozmowe ze wszystkimi osobami moggcymi sie znajdowac w
miejscu zdarzenia.

Nauczyciel informuje o zaistniatym fakcie dyrektora szkoty, sporzadza
dokumentacje ze zdarzenia.

4) W przypadku niebudzgcego watpliwosci ustalenia sprawcy szkody

5)

wychowawca lub dyrektor szkoty wzywa do szkoty jego rodzicow/opiekunéw
prawnych.

Dyrektor wszczyna procedury prawne majgce na celu wyciggniecie
konsekwencji materialnych wobec petnoletniego ucznia badz
rodzicow/opiekunéw prawnych sprawcow.
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Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez
ucznia.

Nauczyciel powiadamia o zdarzeniu wychowawce klasy, pedagoga szkolnego.
Nauczyciel, na ktérego lekcji miata miejsce kradziez, we wspotpracy
z pedagogiem szkolnym ustala okolicznosci kradziezy dokonanej przez ucznia
(z zachowaniem nietykalnosci osobistej ucznia).

Wychowawca zobowigzany jest poinformowaé dyrektora szkoty o zaistniatej
sytuaciji.

W przypadku matoletniego ucznia wychowawca wzywa rodzicéw/opiekunéw
prawnych sprawcy.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci pedagoga oraz
rodzicow (matoletni uczen), z ktorej sporzgdza notatke podpisang przez
rodzicéw lub petnoletniego ucznia.

Uczen lub rodzic/opiekun prawny zostaje zobowigzany do oddania skradzionej
rzeczy lub pokrycia kosztow skradzionego przedmiotu.

Jezeli zdarzenie dotyczy matoletniego ucznia, dyrektor szkoty o zaistniatym
fakcie powiadamia sad rodzinny.

W przypadku odmowy wspodtpracy przez ucznia i rodzicow/opiekundw
prawnych, wychowawca powiadamia policje.

Procedura postepowania wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub
przestepstwa.

Nauczyciel bedgcy $wiadkiem czynu niezwitocznie powiadamia o zdarzeniu
wychowawce klasy, pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

Nauczyciel (Swiadek) ustala okolicznosci czynu i ewentualnych innych
Swiadkow zdarzenia.

Przekazuje sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod
opieke wychowawcy klasy, pedagogowi szkolnemu lub dyrektorowi szkoty.

W przypadku matoletniego sprawcy, wychowawca powiadamia rodzicow
/ opiekundéw prawnych o zaistniatym zdarzeniu.

Dyrektor szkoty niezwtocznie powiadamia policje.

Wychowawca zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa, przedmioty
pochodzgce z przestepstwa i przekazuje je policji (np. ostre narzedzia,
przedmioty kradziezy itp.).

Jezeli zdarzenie dotyczy matoletniego ucznia, dyrektor szkoty o zaistniatym
fakcie powiadamia sad rodzinny.

W przypadku zatrzymania ucznia (zabrania go ze szkoty) przez policje,
dyrektor szkolty razem z pedagogiem szkolnym wypetniajg protokodt
zatrzymania ucznia i sporzgdzajg notatke stuzbowa.

Procedury postepowania wobec ucznia-ofiary czynu karalnego.

Nauczyciel bedacy na miejscu zdarzenia zobowigzany jest do udzielenia
pierwszej pomocy (przedmedycznej) badz zapewnienia jej udzielenia poprzez
wezwanie pomocy medycznej w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen.
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Nauczyciel niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego i
rodzicow ucznia.

Dyrektor szkoty wzywa policje.

Pedagog szkolny sporzgdza stosowng dokumentacje dotyczacg okolicznosci
zdarzenia.

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia przejawoéw przemocy
i agresji wsrod uczniow.

W szkole mozna zaobserwowac rozne formy przemocy i agresji mtodziezy:
Przemoc fizyczna,

Przemoc stowna,

Przemoc psychiczna.

Nauczyciel powinien zareagowa¢ natychmiast, gdy obserwuje Ilub wie
(domysila sie) o wystgpieniu sytuacji przemocy.

Nauczyciel zobowigzany jest do udzielenia pomocy i wsparcia ofiary
zdarzenia.

Nauczyciel (w przypadku zatrzymania sprawcow) powinien powiadomi¢ o
zaistniatym fakcie wychowawce, ktéry zobligowany jest do odbycia rozmowy z
uczniem. Wskazane jest, aby rozmowa odbywata sie¢ w obecnosci pedagoga
szkolnego.

W przypadku matoletniego ucznia wychowawca powinien powiadomic
rodzicow/opiekunow — telefonicznie lub wezwac¢ do szkoty w zaleznosci od
zaistniatych okolicznoéci i dalszych rokowan dotyczgcych sprawy oraz
sporzadzi¢ niezbedng dokumentacje ze zdarzenia.

Wychowawca zobligowany jest powiadomi¢ ucznia i jego rodzicow/opiekunow
prawnych o konsekwencjach prawnych i procedurach uruchamianych w
sytuacji powtarzania sie aktow agresji lub przemocy (w zaleznosci od wagi
popetnionego czynu i reakcji sprawcy).

Wychowawca podejmuje dziatania wychowawcze, omawia zaistniatg sytuacje
Z jej uczestnikami (czynnymi i biernymi), okolicznosci sytuacji, przyczyny i
skutki, jakie pocigga za sobg dane zachowanie (indywidualnie bgdz w grupie
w zaleznosci od potrzeb sytuacji). Wychowawca powinien prowadzi¢ rozmowe
tak, aby uczniowie doszli do konstruktywnych wnioskow. Wspdlna rozmowa w
szkole powinna odby¢ sie niezwtocznie.

Postepowanie w sytuacji naruszenia godnosci lub nietykalnosci
osobistej nauczyciela lub pracownika szkoty.

W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen naruszyi
godnosc/nietykalnos¢ osobistg nauczyciela lub innego pracownika szkoty,
nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny szkoty, ktory powzigt takie
podejrzenie, zgtasza powyzszy fakt do dyrektora szkoty.

W przypadku matoletniego ucznia, wychowawca niezwiocznie powiadamia
telefonicznie rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia o zaistniatej sytuacji.

Z zaistniatego zdarzenia sporzgdzona zostaje notatka stuzbowa, podpisana
przez rodzicéw/ opiekundw prawnych ucznia lub petnoletniego ucznia.

W kazdej sytuacji poszkodowany nauczyciel/pracownik szkoty ma prawo
ztozy¢ zawiadomienie na policji lub powiadomic sad.
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Procedura postepowania w przypadku zachowan samobéjczych lub
samobdjstwa ucznia.

Kazdy nauczyciel i pracownik szkolty ma obowigzek zareagowania na
jakikolwiek sygnat o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W
przypadku zaobserwowania lub powziecia informacji, ze uczen planuje podjg¢
lub podjgt prébe samobdjczg nauczyciel/pracownik powinien niezwtocznie
poinformowac o tym dyrektora szkoty.

Po zdiagnozowaniu sytuacji, wychowawca i pedagog szkolny podejmujg
odpowiednie dziatania interwencyjne:

przeprowadzajg analize sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia w celu wstepnego
ustalenia przyczyn,

przekazujg informacje o zagrozeniu rodzicom/opiekunom prawnym i
dyrektorowi szkoty,

ustalajg z rodzicami zasady wzajemnych kontaktéw, proponujg pomoc
psychoterapeutyczng na terenie szkoty lub poza nig,

w przypadku, gdy zabrane informacje $wiadczg o przejawach demoralizaciji
ucznia lub gdy sytuacja rodzinna wskazuje na zagrozenie zdrowia lub zycia,
dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny.

Jezeli nauczyciel/pracownik szkoty powezmie informacje, ze uczen zamierza
popetni¢c samobadjstwo (informacja od samego ucznia, kolegéw, rodziny, osob
postronnych) powinien natychmiast powiadomi¢ o tym wychowawce klasy,
pedagoga szkolnego oraz dyrektora szkoty.

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia wychowawca, pedagog szkolny oraz
dyrektor szkoty podejmujg nastepujgce dziatania:

nie pozostawiajg ucznia samego, probujg przeprowadzi¢é go w ustronne,
bezpieczne miejsce,

informujg o zaistniatej sytuacji i zagrozeniu rodzicéw/opiekundéw prawnych,
przekazujg dziecko pod opieke rodzicow/opiekundéw prawnych lub jezeli
przyczyng zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia odpowiednim instytucjom
(np. policji).

Po powzieciu informacji, ze uczen podjagt probe samobdjczg dyrektor szkoty,
wychowawca, pedagog szkolny podejmujg nastepujgce dziatania:

jesli proba samobdjcza ma miejsce w szkole, dyrektor szkoty niezwitocznie
wzywa pogotowie ratunkowe i policie oraz powiadamia o fakcie
rodzica/opiekuna prawnego,

dyrektor szkoty, pedagog szkolny oraz wychowawca dokonujg oceny sytuacji i
przeprowadzajg rozmowe wspierajgca z uczniami i rodzicami oraz przekazujg
informacje dotyczgce pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

jesli préba samobodjcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowat o zajsciu
szkote, dyrektor szkoty, pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje
dotyczgce mozliwosci uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

0 probie samobojczej dyrektor informuje pozostatych nauczycieli pod rygorem
tajemnicy, w celu podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania
ucznia po jego powrocie do szkoty przez wszystkich nauczycieli,

pedagog szkolny planuje dalsze dziatania majgce na celu zapewnienie
uczniowi bezpieczenstwa w szkole, atmosfery zyczliwosci i wsparcia.

W razie koniecznosci dyrektor szkoty powotuje zespo6t interdyscyplinarny.
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W  przypadku smierci ucznia w wyniku samobdjstwa na terenie szkoty,
dyrektor szkoty informuje organ  prowadzgcy i nadzorujacy szkote o
zaistniatej sytuacji. Pedagog szkolny oraz wychowawcy udzielajg
pomocy psychologiczno — pedagogicznej innym uczniom szkoty.

O zaistniatej sytuacji mozna takze powiadomi¢ wspotpracujgcg ze szkotg
poradnie psychologiczno - pedagogiczng, aby wsparta szkote pomocag
terapeutyczng dla odpowiedniej grupy potrzebujgcych (uczniowie, rodzice,
nauczyciele).

Procedura postepowania w razie wypadku w szkole.

Nauczyciel/pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia
niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci
sprowadzajgc fachowg pomoc medyczng i w miare mozliwosci udzielajgc
poszkodowanemu pierwszej pomocy.

Nauczyciel przerywa zajecia wyprowadzajgc ucznidw z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktorym sg lub bedg prowadzone zajecia moze stwarzac
zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow.

Nauczyciel powiadamia o zaistniatym fakcie wychowawce oraz dyrektora
szkoty.

O kazdym wypadku dyrektor szkoty lub nauczyciel, pod opiekg ktérego
przebywat uczen w chwili wypadku, powiadamia rodzicéw/opiekunow
prawnych poszkodowanego ucznia.

O kazdym wypadku dyrektor szkoty zawiadamia niezwtocznie organ
prowadzacy, pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy, spotecznego
inspektora pracy, rade rodzicow oraz inne odpowiednie instytucje w zaleznosci
od rodzaju zdarzenia.

O wypadku s$miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia
niezwtocznie policje, prokuratora i kuratora oswiaty.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie
niezwtocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

Dyrektor szkoty zabezpiecza miejsce wypadku w sposéb wykluczajgcy
dopuszczenie os6b niepowotanych.

Dyrektor szkoty powotuje zespdt powypadkowy, ktéry przeprowadza
postepowanie powypadkowe i sporzgdza dokumentacje, w tym protokot

powypadkowy.

10)W razie koniecznosci dyrektor szkoty powotuje zespot interdyscyplinarny.

1)

Procedura postepowania w przypadku zachowania uniemozliwiajgcego
prowadzenie lekcji.
Nauczyciel udziela uczniowi ustnego upomnienia.

2) W przypadku braku zmiany zachowania ucznia nauczyciel powiadamia

wychowawce klasy o zaistniatej sytuacji. Wychowawca przeprowadza
rozmowe dyscyplinujgcg z uczniem w obecnosci nauczyciela. Ustalone
zostajg $rodki zaradcze majgce na celu poprawe zachowania ucznia.

3) W przypadku braku zmiany zachowania ze strony ucznia, wychowawca

powiadamia rodzicéw/ opiekundéw prawnych.
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W przypadku braku reakcji rodzicéw/opiekundow prawnych na interwencje
wychowawcy o fakcie zostaje powiadomiony dyrektor szkoty oraz pedagog
szkolny. Rodzice/opiekunowie prawni zostajg wezwani do szkoty w celu
przeprowadzenia rozmowy interwencyjnej. W razie potrzeby zostajg ustalone
systematyczne spotkania ucznia z pedagogiem szkolnym majgce na celu
poprawe zachowania ucznia.

Nauczyciel ma obowigzek zareagowac, zgodnie z regulaminem szkoty, w
przypadku gdy bez jego zgody na zajeciach lekcyjnych uczen korzysta z
telefonu komérkowego, dyktafonu, aparatu fotograficznego badz innego
urzgdzenia stuzgcego do rejestrowania dzwieku i obrazu.

Procedura postepowania w  przypadku samowolnego opuszczania
szkoty przez ucznia w czasie zaje¢ lekcyjnych.

Nauczyciel, ktory stwierdzit, ze uczen samowolnie opuscit teren szkoty zgtasza
ten fakt wychowawcy klasy.

Wychowawca/pedagog szkolny powiadamia telefonicznie lub wzywa do szkoty
rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia i przeprowadza z nimi rozmowe w
obecnosci ucznia. Zobowigzuje ucznia do zaniechania wagarow,
a rodzicow/opiekunow prawnych do kontrolowania frekwencji dziecka, ustala
strategie postepowania z uczniem. Pedagog szkolny przeprowadza takze
rozmowe motywujgcg z uczniem i podejmuje inne srodki oddziatywania
wychowawczego.

W  sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie formy oddziatywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow,
dyrektor szkoty powiadamia pisemnie sad rodzinny lub policje oraz organ
prowadzacy.

Procedura postepowania w przypadku diagnozowania trudnych sytuacji
wychowawczych.

Wychowawca, w porozumieniu z pedagogiem szkolnym, ma obowigzek
przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej i rodzinnej uczniéw na poczatku
roku szkolnego.

Wychowawca klasy na poczatku roku szkolnego ustala sposoby komunikacji
z rodzicami/opiekunami prawnymi uwzgledniajgc udostepnienie niezbednych
danych dotyczgcych miejsca pobytu rodzicéw/opiekunéw prawnych oraz
numerow telefonow kontaktowych.

W trakcie roku szkolnego, wychowawca na biezgco zgtasza pedagogowi
szkolnemu zdiagnozowane problemy wychowawcze dot. ucznidow w swojej
klasie. Jednoczesnie powiadamia rodzicow/ opiekunow prawnych
(telefonicznie, osobiscie lub pisemnie) o zaistniatych, trudnych sytuacjach
wychowawczych.

Pedagog szkolny obejmuje opiekg i wsparciem pedagogicznym
i psychologicznym ucznia i jego rodzicéw/opiekunéw prawnych oraz
podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajgce do eliminacji trudnosci i
rozwigzania problemow szkolnych ucznia.
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W przypadku odmowy wspotpracy ze strony rodzicow/opiekunéw prawnych
dyrektor szkoty lub pedagog szkolny zwraca sie o pomoc do zewnetrznych
instytucji wspierajgcych szkofe.

XVIl.  Procedura postepowania w przypadku odmowy wspétpracy
rodzicow/opiekunéw prawnych ze szkolg Iub gdy rodzina jest
niewydolna wychowawczo.

1) Nauczyciel/wychowawca powiadamia o zaobserwowanej sytuacji pedagoga
szkolnego.

2) Uzyskane informacje pedagog szkolny weryfikuje z odpowiednimi instytucjami.

3) W przypadku potwierdzenia niepokojgcej sytuacji domowej ucznia, pedagog
szkolny informuje o tym fakcie dyrektora szkoty.

4) Problem zostaje objety pracg zespotu wychowawczego w celu udzielenia
pomocy dziecku. Przykladowe dziatania szkoty podejmowane w stosunku do
ucznia:

e rozmowy wspierajgce prowadzone przez wychowawce, pedagoga szkolnego,

e pomoc materialna,

e upowszechnienie informacji o waznych telefonach oraz osobach i instytucjach
niosgcych pomoc,

e staty dyskretny monitoring sytuacji ucznia w rodzinie.

XVIIl.  Procedura postepowania w przypadku ujawnienia podejrzanej przesyiki
lub telefonu ostrzegajacego przed niebezpieczenstwem.

Nalezy:

e zabezpieczyC teren, uniemozliwi¢ dostep wszystkim osobom bedgcym na
terenie szkoty,

e niezwtocznie powiadomic dyrektora szkoty,

e dyrektor szkoty niezwtocznie powiadamia odpowiednie stuzby (policje, straz
pozarng itp.) oraz podejmuje decyzje o ewentualnej ewakuacji szkoty.

XIX. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel wykryje

1)

fatszerstwo.

Przykltadowe sytuacje fatszerstwa w szkole: przedstawianie fatszywych
zwolnien i usprawiedliwien od rodzicow, podrabianie (przerabianie) zwolnien
lekarskich, podktadanie prac innych uczniéw jako wiasnych, udowodnione
przez nauczyciela scigganie, oraz inne.

2) W przypadku, gdy nauczyciel wykryje fatszerstwo, powiadamia o tym fakcie

wychowawce lub pedagoga szkolnego i sporzgdza stosowng dokumentacje
zabezpieczajgc dowody.

3) Wychowawca/pedagog szkolny wzywa do szkoty rodzicow/opiekundw

prawnych ucznia i powiadamia ich o zaistniatym fakcie.

4) W obecnosci rodzicow/opiekundéw prawnych zostaje podjeta decyzja o

dalszym postepowaniu.

5) W przypadku ujawnienia przestepstwa sciganego z urzedu, dyrektor szkoty

sktada zawiadomienie do odpowiednich organdéw Scigania.
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Procedura postepowania w przypadku uzywania przez ucznia
wulgarnego stownictwa.

Gdy nauczyciel jest swiadkiem uzywania przez ucznia wulgarnego stownictwa
ma bezwzgledny obowigzek zareagowania.

Sam badz z pomocg pedagoga szkolnego przeprowadza rozmowe
dyscyplinujgcg z uczniem.

Wpisuje uwage w dzienniku.

Powiadamia wychowawce klasy.

5) Wychowawca klasy podejmuje odpowiednie kroki zawarte w regulaminie

szkoty.

Procedura postepowania w przypadku cigzy uczennicy.

1) W przypadku zaobserwowania lub powziecia informacji, ze uczennica jest w

cigzy nauczyciel/wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga szkolnego
i dyrektora szkoty.

2) Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe

z rodzicami/opiekunami prawnymi oraz rozmowe z uczennicg.

3) W przypadku potwierdzenia informacji, dyrektor szkoty w porozumieniu

4)

5)

z rodzicami/opiekunami prawnymi oraz wychowawcg ustalajg sposob i termin
realizacji obowigzku nauki przez uczennice.

Pedagog szkolny wskazuje rodzicom mozliwosci skorzystania przez
uczennice i ich samych z pomocy psychologiczno-pedagogicznej na terenie
szkoty i poza nia.

Dyrektor zobowigzuje wychowawce i pielegniarke szkolng do opieki nad
uczennicg w trakcie pobytu w szkole.



